1. Ejercicio:

HOJAS DE CALCULO
TALLER 1

» Crear una carpeta en Documentos (En la carpeta personal) con el nombre EXCEL.
s Abrir un libro nueve en Microsoft Excel y guardario con el nombre TALLER 1

dentro de la carpeta EXCEL.
» Digitemos la siguiente informacion (cada tabla en una hoja).

a. En la Hoja 1 nuevo, digitemos la siguiente informacién. (Cada texto debera ir en la
celda siguiente, NO deje celdas solas de por medio). Ademas en las celdas de Num.

Usar AUTOR RELLENO.

Num. Nombres Apeliidos |Edad Género Fech. Nac.
¥ | |
M ' 01/06/82 22956515

Liene ia tabla de por lo menos 5 nombres de personas.
b. En la Hoja2 escriba el siguiente fexto.

1 Gerardo

Fech. Importantes

1/01,06
6/06/06
14/02/06
01/05/06
10/05/06
17/06/06

radilla

24

Dsscripcién

Aflo nuevo

Dfa oe los rayes magos
Dia de la amistad

Dia del trabajo

Dia de ie madre

- Die del padre

¢. En la Hoja3 digitemos lo siguiente:

Equipo.
Real Madnd

Barcelona
Valencia

Villa real

J
10

10
10
10

G
8

7
6
6

E
1

2
2
1

P GF GC

1 15 8 7
1 10 § <
2 8 9 -1
3 14 9 5

d. Guardar y cerrar una vez terminado el gjercicio

Teléfono

Puntos
25

24

19



2. Ejercicio:

HOJAS DE CALCULO
TALLER 1

e Abrir 8] mensaje TALLER 1 dssde su correo electronico, abnr el archivo adjunro
(FORMATO DE CELDAS) y guardar el documento en la carpeta EXCEL, creadz en
el punto anterior. Modificar todas las hojas dsl libro de acuerdo con las siguientes

instrucciones:

a. Enla "Moja 1" (General): Dar el siguiente formato a todos los datos:

TITULO FORMATO DE CELDAS
FECHA Fecha: 01/01/12
DOLARES Formato: Especial _(§ * ##80,00_), (S
3 (F.##0,00),_(3 = -"?7_)_(@ )
EUROS Moneda: € Eum (€ 123)
CANTIDAD contabilidad Ninguna
PORCENTAJE Porcentaje (con dos posiciones de decimaies)

b. Enie "Hojz 2" (Ndmero): Dar el siguiente formato a fodos los datos:

r TITULO FORMATO DE CELDAS
CANTIDADES General
NUMEROS Nomero: (con dos posiciones de decimales)

¢ £nls "Hoja 3" (Moneds-Conta) Dar e! siguiente formato e fodos los datos:

TITULO FORMATO DE CELDAS
PAGCS Contabilidad: &
DOLARES Moneda: § {con dos posiciones de decimeles)
£UROS | Moneda: € Euro (123 €)
CONTABILIDAD Contabilidad: §

| MONEDA

Moneda: § (con res posicionas de 0scimaiss)




HOJAS DE CALCULO
TALLER 1
d. Enla "Hoja 4" (Fecha y hora): Dar el siguiente formato a todos los dafos:

[ s TITULO FORMATO DE CELDAS

i

| FECHAS No camuiar formato

| FORMATOS Escribir ¢l formaic que apance en cads uns oe
las caloss de FECHAS

e Enla "Hoja 5" (Porcentaje): Dar el siguients formato 2 todas Jos datos:

TITULO FORMATO DE CELDAS
CANTIDAD Nec cambiar formato I
= |
|
PORCENTAJES . | Escribir cada uno de los datos que aparecen &n
CANTIDAD pero en formato oe Porcentaje.
PORCENTAJES No cambiar formato
CANTIDAD Escribir cada uno de Jos dalas que aparscen &n
PORCENTAJE pero en formalo d& Ndmerc. (con
dos pasiciones de decimales)

f En la "Hoja 6" (Fraccidn): escribir los datos de acuerdo 2 las instrucciones descritas
alil.



